ZARZADZENIE NR WG.0050. . 2026
WOJTA GMINY ZWIERZYN

z dnia 1 pazdziernika 2026 r.

w sprawie okreslenia procedur zapewniania dostepnosci osobom ze szczegélnymi
potrzebami w zaméwieniach publicznych Urzedu Gminy Zwierzyn i podlegtych
jednostek organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662) , w zwigzku z art. 4 i art. 6 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnos$ci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) oraz art. 100 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 .
poz. 793), zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. 1. Wprowadza sie ,Procedure zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegollnymi potrzebami w zamdwieniach publicznych Urzedu Gminy Zwierzyn
i podlegtych jednostek organizacyjnych”, stanowigca Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje sie do wszystkich postepowan
0 udzielenie zamodwienia publicznego oraz wszelkich wydatkdéw finansowanych ze
$rodkow publicznych, realizowanych przez Urzad Gminy Zwierzyn oraz podlegte
jednostki organizacyjne, bez wzgledu na ich warto$¢ szacunkowg (w tym do
zamowien wytgczonych ze stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych).

§ 2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy oraz
kierownikéw podlegtych jednostek do bezwzglednego stosowania zapisow
i wzordw klauzul umownych zawartych w zatgcznikach do niniejszego
zarzadzenia.

8§ 3. Za realizacje zarzadzenia w poszczegdlnych postepowaniach
odpowiadajq:

1) kierownicy referatow lub bezposrednio pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Gminy Zwierzyn;

2) kierownicy podlegtych jednostek organizacyjnych.

8§ 4. Nadzor nad prawidlowoscig stosowania procedur powierza sie
sekretarzowi Urzedu Gminy Zwierzyn oraz koordynatorom ds dostepnosci
zatrudnionym w jednostkach organizacyjnych.

1. Koordynatorzy ds. dostepnosci sg uprawnieni do weryfikacji opiséw
przedmiotow zamodwienia (OPZ), opiniowania projektow umow pod katem
zapiséw o dostepnosci oraz do udziatu w odbiorach koncowych inwestycji
realizowanych w jednostkach.
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8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Zwierzyn

Karol Neumann
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr WG.0050. 2026
Wéjta Gminy Zwierzyn
z dnia 1 pazdziernika 2026 r.

Procedura zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdélnymi potrzebami
w zamowieniach publicznych Urzedu Gminy Zwierzyn i podlegtych jednostek
organizacyjnych

I. Etap planowania i opisu przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

1. Kazde zamdwienie publiczne na etapie przygotowania musi zostac
przeanalizowane przez pracownika merytorycznego pod katem wystepowania
w nim elementéw dostepnosci architektonicznej, cyfrowej lub informacyjno-
komunikacyjnej.

2. Jezeli przedmiot zamowienia bedzie uzytkowany przez osoby fizyczne,
w OPZ nalezy obligatoryjnie zastosowac zasady projektowania uniwersalnego lub
zdefiniowac¢ minimalne wymagania dostepnosci.

II. Standardowe klauzule umowne do bezwzglednego stosowania

Pracownicy merytoryczni po dokonaniu analizy zamoéwienia, o ktérej mowa
w punkcie I
i stwierdzeniu koniecznosci stosowania przepisdw dotyczacych dostepnosci, maja
obowigzek wprowadzaé do wzoréw uméw (lub zlecen) nastepujace zapisy,
w zaleznosci od charakteru zaméwienia:

‘Dla zamoéwien IT, stron WWW i oprogramowania (Dostepnos¢
Cyfrowa):

~Wykonawca gwarantuje, ze dostarczony przedmiot umowy bedzie w petni
zgodny z ustawq o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotdw publicznych, spetniajgc wytyczne na poziomie standardu
WCAG. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg za wszelkie
kary finansowe natozone na Zamawiajgcego przez organy nadzorcze w wyniku
wykazanych brakéw w dostepnosci cyfrowej dostarczonego rozwigzania”.

-Dla ustug szkoleniowych, edukacyjnych i konferencji (Dostepnos$¢
Informacyjno-Komunikacyjna):

~Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia ustugi w obiekcie wolnym od
barier architektonicznych. Wykonawca zapewni, aby materiaty szkoleniowe
przekazane uczestnikom w formie elektronicznej byty w petni dostepne (zgodne
z WCAG). Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego (zgtoszony do 3 dni przed
wydarzeniem), Wykonawca zapewni petle indukcyjng lub ttumacza Polskiego
Jezyka Migowego (PIM)”.

Dla ustug transportowych (Dostepnos¢ Komunikacyjna):
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~Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi taborem dostosowanym do
przewozu 0sob o ograniczonej mozliwosci poruszania sie (w tym osoéb na
wdzkach inwalidzkich), posiadajacym sprawngq i certyfikowang infrastrukture
dostepowqg (rampy/windy)”.

-Dla robot budowlanych i remontowych (Dostepnos¢
Architektoniczna):

,Wykonawca zobowigzuje sie wykonac roboty budowlane z zachowaniem
parametrow uniemozliwiajgcych powstanie barier architektonicznych, zgodnie
z art. 6 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Wszelkie ciggi komunikacyjne, wejscia oraz elementy wykonczeniowe (drzwi,
progi, oznaczenia) muszg zapewnia¢ swobodne i bezpieczne poruszanie sie 0séb
Z niepetnosprawnosciami wzrokowymi i ruchowymi”.

III. Sankcje i odbior zamoéwienia

1. Odbiér przedmiotu zamowienia kazdorazowo wymaga weryfikacji kryteridéw
dostepnosci.

2. Przed podpisaniem protokotu odbioru koncowego i przekazaniem faktury do
Referatu Finansowego, pracownik merytoryczny wspodlnie z Koordynatorem ds.
Dostepnosci sporzadzajg i podpisujg Karte Weryfikacji Dostepnosci.

3. Stwierdzenie barier w dostepnosci lub niewywigzanie sie Wykonawcy
z klauzul okreslonych w umowie stanowi podstawe do:

- odmowy podpisania protokotu odbioru koncowego,
- wyznaczenia terminu na usuniecie wad na koszt Wykonawcy,

- naliczenia kar umownych w wysokosci okreslonej w umowie
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Zatacznik do Procedury zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w zamodwieniach
publicznych Urzedu Gminy Zwierzyn

i podlegtych jednostek organizacyjnych

Karte Weryfikacji Dostepnosci

(Wypetnia komodrka merytoryczna oraz Koordynator ds. Dostepnosci przed
podpisaniem protokotu odbioru)

I. DANE IDENTYFIKACYIJNE ZAMOWIENIA

e Nazwa zadania:

II. OCENA SPEENIENIA WYMAGAN (Zaznaczy¢ wiasciwe: TAK / NIE / NIE
DOTYCZY)

1. Dostepnos¢ architektoniczna: Czy roboty budowlane/remontowe
zlikwidowaty bariery i zapewnity wolne od barier ciqgi poziome i pionowe? (np.
brak progdw, kontrastowe oznaczenia, odpowiednia szerokosc drzwi)

OTAK / O NIE / O NIE DOTYCZY
2. Dostepnosc¢ cyfrowa:

1) czy dostarczone oprogramowanie, strona www lub dokumenty cyfrowe
spetniajq standard WCAG zgodnie z umowgq?

OTAK / O NIE / O NIE DOTYCZY
2) Czy wykonawca przedtozyt raport z testéw dostepnosci?
LOTAK / O NIE / O NIE DOTYCZY

3. Dostepnosc¢ informacyjno-komunikacyjna: Czy zapewniono wsparcie dla
0s0Ob niestyszacych, niewidzacych lub z ograniczeniami mowy? (np. ttumaczenie
na PJM, napisy, systemy wspomagania stuchu)
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OTAK / O NIE / O NIE DOTYCZY
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III. DECYZJA I REKOMENDACIE

e [1 Wynik pozytywny: Przedmiot zamowienia spetnia okreslone w umowie

kryteria dostepnosci. Brak uwag. Zezwala sie na podpisanie protokotu odbioru
koncowego.

e [1 Wynik warunkowy: Stwierdzono drobne uchybienia niedotyczace
kluczowych funkcjonalnosci dostepnosci. Wykonawca zobowigzany jest do ich
usuniecia w terminie do dnia: ..........ceviiiiennnn. r.

e [J Wynik negatywny: Stwierdzono istotne bariery dostepnosci. Protokot
odbioru nie moze zostac podpisany. Wstrzymuje sie ptatnosé¢ faktury do czasu
usuniecia barier lub nalicza sie kary umowne zgodnie z § ...... umowy.

Opis stwierdzonych uchybien/barier (jesli dotyczy):

(Data i podpis Pracownika Merytorycznego) (Data i podpis Koordynatora ds. Dostepnosci)

Id: C1F1348D-4C66-456C-A6F7-6CD17010C23D. Podpisany Strona 3



	ZARZĄDZENIE NR WG.0050.    . 2026 WÓJTA GMINY ZWIERZYN z dnia 1 października 2026 r.
	§ 1
	ust. 2 w § 1

	§ 2
	§ 3
	pkt 1 w § 3
	pkt 2 w § 3
	ust. 1 w § 4

	§ 4
	Załącznik 1 - Procedura zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w zamówieniach publicznych Urzędu Gminy Zwierzyn  i podległych jednostek organizacyjnych
	cyf. rz. I w zał.1
	cyf. rz. II w zał.1
	cyf. rz. III w zał.1
	ust. 1 w zał.1
	ust. 2 w zał.1
	ust. 3 w zał.1
	tir. 1 (1) w zał.1 ust. 3
	tir. 2 (2) w zał.1 ust. 3
	tir. 3 (3) w zał.1 ust. 3




